ZAKON MALTANSKI
POLSKA

| POMOC MALTANSKA - Pleczec dostawcy
MALTANSKA StUZBA
MEDYCINA
Zapytanie ofertowe (RFQ) 1/EA/2023 Oferta
Fundacja Pomoc Maltariska - Maltarska Stuzba Medyczna (PM-MSM) Nazwa:
Adres: Gen. Zajaczka 23a, 40-050 Katowice Adres:
Nr w rejestrze handlowym:
Tel: 508-658-523 Tel:
E-mail: kursy@zakonmaltanski.pl E-mail:
Wszelka korespondencja i dokumenty zwigzane z niniejszym
zapytaniem ofertowym muszg zawierac nastepujacy numer: 1/EA/2023

Fundacja PM-MSM niniejszym zaprasza do zlozenia oferty na pozycje
wymienione ponizej.

Warunki ptatnosci: Zapfata po zakoriczonym zleceniu thumaczenia podczas szkolenia i ztozeniu: w przypadku umowy zlecenia: ewidengji przeprowadzonych
godzin zlecenia, w przypadku faktury: protokét odbioru ustugi. Ptatno$¢ przelewem, termin ptatnosci 14 dni po przedstawieniu faktury lub rachunku.

Miejsce prowa

dzonych zajec :

40-050 Katowice, ul. Gen. Zajgczka 23a

Przewidywany termin prowadzenia POSREDNICTWA PRACY :

Czas trwania zamowienia: listopad 2023 do wrzesien 2024. Zamodwienie
obejmuje 240 godzin. Zajecia prowadzone indywidualnie wg harmonogramoéw.
Podczas prowadzoych zaje¢ obecny bedzie ttumacz j ukrainskiego. Zamowienie
bedzie realizowane dla 6 grup, w kazdej po 10 uczestnikdw. Dla kazdego

uczestnika przewiduje sie po 4 godziny zegarowe wsparcia.




Pakowanie / etykietowanie i specjalne instrukcje:

Przedmiot Cena umﬂomﬁosa
nr. Opis Iloéé Jednostka brutto Suma taczna brutto
Do wypetnienia przez dostawce
1 Posrednik pracy dla 6 grup x 40h 240 |godzin
RAZEM CENA
BRUTTO

Nalezy pamietac, ze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania do zakupu
od Twojej firmy, chyba ze zostaniesz oficjalnie powiadomiony.

Dostawca moze opisac lub dolaczy¢ bardziej szczegélowa specyfikacje
wycenionych pozycji lub skorzystac z wiasnego formularza ofertowego,
wskazujac wszystkie wymagane informacje.

Oferty beda oceniane na podstawie: a) zgodnosci ze specyfikacjami
technicznymi i normami jakosci, b) zdolnosci do dostarczenia i dotrzymania
okreslonych ram czasowych c) najlepszego stosunku jakosci do ceny.
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Twojej oferty. 75

Niniejsza wycena jest wazna do:

\\

WICEPREZES ZARZADU

Dla dostawcy: data, nazwa, funkcja, podpis

Wymagania dla Kandydatow:

HR. Znajomosc¢ specyfiki $lgskiego rynku pracy.

1.Doswiadczenie: Minimum 5 lat doswiadczenia w obszarze posrednictwa pracy, poparte referencjami lub zaswiadczeniami od poprzednich pracodawcéw, doswiadczenie w branzy

2.Wyksztafcenie: Wyzsze wyksztatcenie kierunkowe zwigzane z zarzadzaniem zasobami ludzkimi, psychologia, socjologia lub pokrewnymi dziedzinami.
3.Znajomos¢ jezykow: znajomosc jezyka angielskiego, niemieckiego oraz ukrainskiego (w mowie i pismie).

\




4 Kultura osobista: Wysoka kultura osobista i protesjonalizm w kontakcie z uczestnikami projektu, pracownikami oraz partnerami biznesowymi.

5.Umiejetnosci interpersonalne: Wyjgtkowe zdolnosci interpersonalne, zdolno$¢ do stuchania i budowania trwatych relacji. Umiejetnos¢ rozwigzywania problemaéw. Wysoki poziom
empatii.

6.Elastyczno$¢: Gotowosc do pracy w dynamicznym i zmieniajgcym sig otoczeniu oraz dostosowywania sie do réznorodnych sytuacji. Wymagana konieczno$¢ dopasowania sie do
harmonogramu projektu.

7.Dyspozycyjnosc: Petna dyspozycyjnosé w okresie trwania projektu.

Obowigzki:

*Organizacja i przeprowadzanie procesow rekrutacyjnych w zakresie zatrudnienia dla uczestnikéw projektu Fundacji Pomoc Maltariska na linii pracownik-pracodawca, zapewniajac
wysokq jakos¢ ustug posrednictwa pracy i wszystkich instrumentdw rynku pracy.

eRozwijanie i utrzymywanie relacji z pracodawcami oraz potencjalnymi pracodawcami.

eDoradztwo i wsparcie klientéw w poszukiwaniu pracy oraz w budowaniu ich umiejetnosci zawodowych.

sRealizacja wskaznikow projektu w zakresie zatrudnienia uchodzcow na rynku pracy.

eSkrupulatne i doktadne i terminowe tworzenie dokumentacji projektowe;j.

*Monitorowanie i raportowanie postepow projektu w jezyku angielskim i niemieckim zgodnie z wymaganiami Fundatora. Tworzenie sprawozdan pisemnych.

Oferty prosimy sktada¢ w formie papierowe;.

Aplikujgc na w/w stanowisko nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

CV, List motywacyjny, dyplomy, $wiadectwa i certyfikaty potwierdzajgce wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe (xero za zgodno$¢ z oryginatem)
Rekomendacje i listy referencyjne poswiadczajgce prace z uchodzcami na podobnym stanowisku, w podobnym projekcie

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami. Prosimy o dotgczenie klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w

mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2002, nr 101, poz. 926 ze
zm.)."KRYTERIA OCENY OFERT:

e Cena
» Doswiadczenie i wyksztatcenie.
» Doswiadczenie w pracy z uchodZcami.

TERMIN SKEADANIA OFERT:

* Oferty muszg by¢ dostarczone w zapieczgtowanych kopertach do 22.11.2023 do godziny 16.00 w siedzibie Fundacji. Sktadajgcy oferte otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia
oferty przetargowej.

CEREMONIA OTWARCIA OFERT:

» Oferty zostang otwarte przez komisje przetargowq podczas oficjalnej ceremonii.

KOMISJA PRZETARGOWA:

« Sktadajgca sie z co najmniej trzech oséb. .\

* O wyniku przetargu zostang Paristwo powiadomieni pisemnie do dnia 23.11.2023 w formie mailowe;j




KONTAKT:

«Osoba do kontaktu: Anna Witariska

eNumer telefonu: 508-658-523

e Adres e-mail: kursy@zakonmaltanski.pl

Zapraszamy do skfadania ofert zgodnie z powyzszymi wytycznymi tylko i wytacznie w formie papierowej, w zamknigtej kopercie opisanej ,Oferta 1/EA/2023 posrednik pracy” i
dostarczy¢ je do siedziby Fundacji: Fundacja Pomoc Maltariska — Maltariska Stuzba Medyczna, ul. Gen. Zajaczka 23a, 40-050 Katowice. W ofercie prosimy zawrzec¢ wszystkie dane
teleadresowe (telefon, email, adres korespondencyjny) i wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych.

Sktadanie ofert odbywac sie bedzie tylko i wytgcznie za pomocg niniejszego formularza zapytania ofertowego!




